Sukladno Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila ,,Narodne novine* 78/11 1 Uredbi o izmjenama i dopunama Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(,Narodne novine* 106/12, 130/13, 19/15, 119/15) i1 temeljem ¢lanka 32.Statuta Narodnog
muzeja Zadar, u nastavku NMZ, v. d. ravnateljice mr. sc. Renata Pero$ donosi:

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Narodnog muzeja Zadar, te propisuje
procedura koja ima za cilj osigurati ucinkovit sustav nadzora naplate prihoda i primitaka
NMZ-a, u cilju pravovremene naplate potrazivanja.

Clanak 2.

Ova procedura propisuje nain i rokove pracenja i naplate prihoda i primitaka NMZ-a,
odnosno mjere naplate, vremensko razdoblje nakon kojega se pokrece pojedina mjera naplate,
te pracenje naplate po pojedinim mjerama.

Clanak 3.
NMZ ostvaruje slijedece vrste prihoda:

Prihodi od prodaje ulaznica

Prihodi od prodaje suvenira

Prihodi od prodaje kataloga

Prihodi od najma prostora

Prihodi od koriStenja grade, preslike, skeniranje 1 sl.
Prihodi od strué¢nog vodstva po izlozbama

Prihodi od radionica

Nk e=

Clanak 4.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po slijedecem postupku, osim ako posebnim propisom, nije
drugacije odredeno:



Redn

S Aktivnost Nadleznost Dokument Rok
1 broj
Dostqva pqdataka . Tajnistvo, blagajnik Ugovor, . .
1. potrebnih za izdavanje A o Tijekom godine
y 1zloZbi narudZbenica
racuna
2. Izdavanje/izrada raCuna Racupqyodstvo Racun Tijekom godine
Taynistvo,
3. Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2 dana N d izrade
racuna
4. Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga V1zlazne 2 dana 2 d izrade
poste racuna
Unos podataka u sustav . K%J iga izlaznih Unutar mjeseca
5. v Racunovodstvo raCuna, Glavna .. .
(knjizenje) .. na koji se odnosi
knjiga
. o . Knjiga izlaznih
6. EV1dent1ragJe naplacenih Racunovodstvo racuna, Glavna Tjedno
prihoda ..
knjiga
7. Pracéenje naplate prihoda Racunovodstvo Izvadak iz riznice Tjedno
Uvrdivanje stanja Izvod otvorenih
8. dospjelih i nenaplacenih Racunovodstvo . Mjesecno
e stavki
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje Opomene i
9. opomena i opomena pred Racunovodstvo opomene pred Tijekom godine
tuzbu tuzbu
Donosenje odluke o . Odluka o pr}s1ln0J . )
10. Y . Ravnatelj naplati Tijekom godine
prislinoj naplati v .
potrazivanja
Ovrha - prisilna naplata Ovrsni postupak 15 dana nakon
11. potrazivanja u skladu s Tajnistvo kod javnog donosenja
Ovr$nim zakonom biljeznika Odluke
Clanak 5.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda, koje odredeni duznik ima prema
NMZ-u. Tijekom narednih 30 dana raCunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 6.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o
tome obavjeStava ravnateljicu koja donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja, te se
pokrece ovrsni postupak kod javnog biljeznika.
Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kuna, po jednom duzniku.




Procedura iz stavka 1. izvodi se po slijedeéem postupku.

Rl;i?l Aktivnost Nadleznost Dokument Rok
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
1 duZnika/prikupljanje et Knjlgoqustvene Prije ?;9stal:e
podataka o poslovnom kartice potraZivanja
ra¢unu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje kartica ili Belie i
2. | dokumentacije za ovrsni Radunovodstvo raCuni/obracun e
potraZivanja
postupak kamata/opomena
s povratnicom
Nacrt prljc;dloga Rafkassiije 2
Izrada prijedloga za i ol dana od
5 Racunovodstvo/tajnistvo | Opéinskom sudu :
ovrhu B pokretanja
ili javnom e
biljeZniku e
-l : b e'c.ilog 0 G Dan od dana
Ovjera i potpis . Op¢inskom sudu :
4, : Ravnatelj s izrade
prijedloga za ovrhu ili javnom eilloos
biljezniku B
Dostava prijedloga za e Najkasnije 2
5. ovrhu Opéinskom sudu Tajnistvo Kojiga }zlazne dana od izrade
i S poste b
ili javnom biljeZniku prijedloga
Najkasnije 2
i : dana od
Dostava pravomo¢nih e Pravomo¢éno s
6. s i Tajnistvo e primitka
rjeSenja o ovrsi FINI rjedenje e
pravomo¢nih
rjeSenja
Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom dono$enja i objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i i web stranici
NMZ-a.

mr. sc. Renata Pero$

v. d. ravnateljice Narodg%g muzeja Zadar
L o

UR. BROJ: 336/19
Zadar, 15.09.2019.




